Утверждаю:

Директор МКОУ О(С)СО школы № 92

__________________     И.В. Новикова

«_____»      ________________    2013г.

ПЛАН
мероприятий по обеспечению обучающихся Школы  № 92 учебниками
на 2013-2014 учебный год

	№
п\п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1. 
	Разработка и утверждение нормативных документов, регламентирующих деятельность МКОУ О(С)СО Школы № 92 по обеспечению учебниками в 2013-2014 учебном году.
	Июнь 2013г
	Директор
И.В. Новикова

	2. 
	Подготовка отчета об уровне готовности образовательного учреждения к учебному году в части обеспечения учебниками.
	Август 2013г
	Директор

И.В. Новикова

	3. 
	Знакомство педагогов школы с «Положением о порядке обеспечения учебной литературой обучающихся МКОУ О(С)СО Школы № 92», «Планом мероприятий по обеспечению обучающихся  Школы № 92 учебниками» на 2013-2014 учебный год», «Правилами пользования учебниками из фонда  библиотеки Школы № 92» и т.д.
	Август 2013г.
	Директор
И.В. Новикова

	4. 
	Проведение разъяснительной работы среди родителей на общешкольных и классных родительских собраниях с целью  знакомства с порядком обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году, мерами ответственности за утерю или порчу учебников. минимальным перечнем дидактических материалов для обучающихся (тетради, контурные карты, и т.д.), приобретаемых на средства семьи.
	Август – сентябрь 2013г.
	Зам. директора по УВР Н.А. Федотова;

воспитатели

	5. 
	Подготовка и размещение информации для родителей о порядке обеспечения учебниками обучающихся школы в 2013 – 2014 учебном году на сайте школы.
	Август 2013г.
	Оператор ЭВМ

А.М.Вавулин;

зав. библиотекой 
А.К.Попова

	6. 
	Подготовка информации и оформление информационного стенда для родителей, обучающихся и педагогов школы с размещением на нем:

- «Положения о порядке обеспечения учебной литературой обучающихся   

   МКОУ О(С)СО Школы № 92»;
- «Правил пользования учебниками из фонда  библиотеки Школы № 92»;

-  списков учебников по классам, по которому будет осуществляться  образовательный процесс;

-  сведений о количестве учебников, имеющихся в фонде школьной библиотеки в муниципальном обменном фонде»;

-  сведений об учебниках, которые будут приобретаться за счет средств субвенций образовательного учреждения;

-  перспективного плана по пополнению учебного фонда школьной библиотеки
	Август - сентябрь 2013г.
	Зав. библиотекой 

А.К. Попова


	7. 
	Составление списка льготных категорий обучающихся школы для первоочередного обеспечения учебниками из фонда школьной библиотеки
	Август 2013г
	Зам. директора по соц. вопросам Н.В.Устинова;

социальный педагог

А.В. Ваганова

	8. 
	Работа с  муниципальным обменным фондом.

Передача и прием учебников от одного образовательного учреждения другому во  временное или постоянное пользование.
	До 15 сентября 

2013 г.
	Зав. библиотекой 
А.К.Попова

	9. 
	Организация выдачи учебников обучающимся школы
	Сентябрь 2013г.
	Зам. директора по УВР 

Н.А.Федотова;

зав. библиотекой 

А.К. Попова;

воспитатели

	10. 
	Инвентаризация фонда школьной библиотеки и предоставление результатов в МКУ ГМЦ.
	Октябрь-ноябрь 2013г.
	Зав. библиотекой

А.К. Попова

	11. 
	Выявление (по результатам инвентаризации) дефицитов учебников, определение способов устранения дефицитов 
	Ноябрь – декабрь 2013г
	Директор 

И.В.Новикова;

зав. библиотекой

А.К. Попова;

Бухгалтер

Ю.А. Коробейникова

	12. 
	Формирование заказа образовательного учреждения на учебники для всех обучающихся.
	Январь-февраль 2014 г.
	Директор

И.В. Новикова;

зам. директора по УВР

А.М.Вавулин;

зав. библиотекой

А.К. Попова;

	13. 
	Работа с федеральными перечнями учебников на предстоящий учебный год.
	Январь - февраль 2014 г.
	Зам. директора по УВР

А.М. Вавулин;

руководители ШМО;
зав. библиотекой

А.К. Попова 

	14. 
	Корректировка списка и заказа учебников в соответствии с действующими федеральными перечнями, планируемых к использованию в следующем учебном году.
	Март 2014 г.
	Директор 

И.В. Новикова;

зам. директора по УВР

А.М. Вавулин;

зав. библиотекой ОУ

	15. 
	Привлечение внебюджетных средств, для развития фонда учебников библиотеки образовательного учреждения, в соответствии с установленными законодательно нормами привлечения внебюджетных средств.
	Постоянно
	Директор 

И.В. Новикова



	16. 
	Организация работы с родителями, направленной на добровольную, безвозмездную передачу ими в конце учебного года в дар образовательному учреждению учебников, приобретенных на средства семьи.
	Март-июнь 2014 г.
	Заместитель директора по УВР Н.А.Федотова

	17. 
	Подача в МКУ ГМЦ данных для составления сводного банка данных излишних учебников, для передачи в краевой обменный фонд.
	Апрель-май 2014 г.
	Зав. библиотекой

А.К. Попова

	18. 
	Сдача и приемка учебников 
	Май 2014г.
	Зав. библиотекой

А.К. Попова

	19. 
	Организация мер по своевременному возврату обучающимися школы учебной литературы
	Май – август 2014г.
	Зам. директора по УВР 

Н.А.Федотова;

зав. библиотекой 

А.К. Попова;

воспитатели

	20. 
	Получение по графику учебников в Управлении образования в соответствии с заказом.
	Август 2014 г.
	Зав. библиотекой
А.К. Попова

	21. 
	Обеспечение процедуры оформления отказа родителей (законных представителей) обучающихся от предлагаемых учебников, имеющихся в фондах библиотеки по утвержденной единой форме заявления.
	Август-сентябрь 2013 г.
	Директор 

И.В. Новикова;

зав. библиотекой

А.К. Попова

	22. 
	Организация работы по обеспечению сохранности фонда учебников библиотеки образовательного учреждения:

· контроль за исполнением Правил пользования учебниками из фонда библиотеки образовательного учреждения с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;

· введение стимулирующих выплат ответственным за сохранность учебных фондов библиотеки, предусмотрев их в Положении о стимулирующих выплатах.
	В течение 

2013 – 2014 учебного года
	Директор

И.В.Новикова;
зав. библиотекой
А.К. Попова;

председатель комиссии по стимулирующим выплатам

Н.Н.Горбань

	23. 
	Работа с краевым обменным фондом. Подача заявок на недостающие учебники.
	Май - август 2014г.
	Зав. библиотекой 
А.К. Попова


